بسم الله الرحمن الرحيم
ملف دورة في 

 فن الخطابة

نشرة خاصة بدورة الخطابة

يمكن الاستفادة منها أيضا لأهل الخطب وأصحاب الكلمات وغيرهم ..

المفكرة الدعوية www.dawahmemo.com
ملاحظة : 

ينبغي ملاحظة أن المذكرة ليست خاصة بأصحاب المنابر من خطباء الجمعة .. وإنما هي عامة .

الحمد لله والصلاة والسلام على رسول الله .. أما بعد .. 

فهذه مجموعة من القواعد جمعت من بعض كتب الخطابة والاتصالات ومن بعض أصحاب الخبرة..  سائلا الله عز وجل أن ينفع بها المسلمين .. وقد وضعت على شكل نقاط مختصرة تحتاج إلى شرح وتفصيل .. 

وتحتاج النشرة إلى نشرة أخرى ملحقة للإجابة على السؤالين الأخيرين .. 

ولأهمية الخطابة في إصلاح المجتمع فقد تم وضع هذه الدورة .. 

- تحتوي هذه المذكرة على بعض الأفكار النظرية والتي ينبغي تطبيقها عمليا خلال الدورة.

الأفكار
الأحكام الشرعية : في الخطابة يجب مراعاة الأحكام الشرعية مثل : 

اقتضاء العلم العمل 

البعد عن الموضوعات التي قد تفهم خطأً .. 

عدم إثارة الفتنة والفرقة والخلاف المذموم .. 

 عدم نشر أخبار الفساد بصورة تزيده نشرا .. 

قواعد نفسية خطابية : 

ابدأ برغبة قوية (للخطابة ولنشر الخير بين الناس) 

الجرأة والشجاعة .

لا تفكر في الهزيمة. 

كم متمكنا من الخطبة وضع علما احتياطيا. 

اعرف ماذا تقول قبل الوقوف. 

التعايش والتفكير مع ما تقوله.

الحماس للفكرة والعمل لها.

اصبعك مدفع وكلماتك قذائف .. تأكد أنك تصيب الهدف .

قواعد في الخطبة : 

الاهتمام بقوة الافتتاح .. ومنها خطبة الحاجة .. واعلم أن خطبة الحاجة اسلم عليها جمع من الصحابة كأبي ذر وضماد .. 

لا تبدأ بالاعتذار المخل .. 

اجمع جماهيرك . وقربهم . . (ليزداد التأثير والانتباه) 

رتب نقط خطبتك حسب تسلسل معين (تاريخي ، جغرافي ، أو غيره .. 

في حالة الأفكار المهمة والحاجة للتكرار عليك بتكرار المعلومة بطرق مختلفة .

اختم بخاتمة مؤثرة .. (مرحة ، حزينة ، .. )

اساليب لجذب الانتباه (أو الاستيعاب) عند الجمهور عند الحاجة .. 

القصة 

المثل 

السؤال 

الحركات الملفتة للأنظار 

رفع الصوت بعد خفضه بطريقة تنبههم 

ترديد الكلمات الملفتة للأنظار . (انتبه – لاحظ – انظر (مع التأشير إلى مكان آخر) _ التأشير على المستمع 
التدرب وخطط الخطابة للمدى البعيد : 

تدرب أكثر وأكثر 

ارفع من لغتك بقراءة القرآن الكريم ثم كتب العلم والأدب ذات اللغة العالية بصوت عال لزمن لتتعلم اللغة ومخارج الحروف .. 

جرب نفسك أمام مرآة أو جمع من زملائك 

جرب نفسك أمام كاميرا فيديو أو مسجل ثم أعد التسجيل وناقش من نفسك أو اخوة لك أسلوبك وما هي الملاحظات التي عليك وكيفية التطوير.

قواعد الإلقاء : 

نبرة الصوت .. ينبغي أن تتميز الخطب بالنبرة الخطابية .. علو الصوت .. مع رفع للرأس .. كأنهم  مصبحون جيشا أو ممسيهم .

شدد على الكلمات المهمة وخفف على غيرها 

الإسراع والبطء في الإلقاء مع نوعية الحديث المقدم .

علو الصوت وانخفاضه حسب الأهمية .

سكتات للأفكار المهمة قبلها وبعدها .

استخدام الأسلوب الندائي 

ركز نظرك إلى جماهيرك .. تحرك ناظرا إليهم .

الشكل العام للخطيب في الخطبة :

العنصر المكاني:

العلو في المكان : فالعلو له تأثير على المستمعين .


كن على منبر مرتفع .


ارفع صدرك 

عنصر الزي :

· الثياب الجيدة .. البس من الثياب ما يعلي القدر عند الناس – البشت مثلا – 

· ألوان الثياب يهتم بالألوان غير الغريبة .

· الخطوط الطولية توحي بالعلو والخطوط العرضية توحي بالقصر .. والعلو يزيد من التأثير على المستمعين .. وعليها فيبتعد قدر الإمكان عن لبس المخطط عرضيا.
· عنصر المنبر:
· ينبغي ألا يكون هناك ما يشغل المستمعين على المنبر غير الخطيب .. لا أشخاص ولا ورود ..  
· إذا أردت أن تجلس فانتبه لاسلوب جلستك بعد أو قبل الخطبة.
عنصر الخطيب :
· الضوء : اجعل الضوء يملأ وجهك وجسمك . مما يزيد من التأثير العام للخطبة.
· الاهتمام بنوعية الثياب .
· الوجه .. حاول جذب جماهيرك بواسطة النظر إليهم باسلوب جذاب .. اعلم أن للوجه تأثيراته أكان بالنظر أو بالتأثير للخطبة .. أو غبرها .. 
عنصر اليدين :

· استند على طاولة أمامك أو عصا .
· لا تمسك ثيابك .. 
· فكر أين تضع يديك .. لا تحاول أن تجعل من يديك مشكلة .. دعها إن تجد طاولة أو غيره.
· استخدم السبَّاحة – السبابة – في الخطبة .
العنصر الزماني .. 
· وجد البعض أن الخطب والدروس تكون أكثر تأثيرا وجاذبية في الليل من النهار .. (وليس الاستيعاب العلمي) .. مع التنبيه على عدم السهر .
· ويكون الإستيعاب العلمي بعد الفجر والصباح أكثر .
العنصر الإيماني : 
· لا شك أن الأثر الإيماني في الخطبة عظيم جدا .. فكما ازداد الخطيب إيمانا زاد أثرا إيمانيا .. 
· كثير من الناس يتأثر بالعواطف أكثر منها من الجوانب العلمية في الخطبة .. والبعض بالعكس .. ولذا إذا تم جمع الفكر الصحيح والجانب الإيماني والتأثير العاطفي لوصلنا إلى مستوى في التأثير كبير .. 
انتبه من : 

لا تركز على جانب موضوعي واحد دائما.

ابتعد عن الإطالة بسبب الحماس .

ابتعد عن السجع المتكلف 

ابتعد عن الدفاع عن الباطل وأهله .

ابتعد عن تجريح الأعيان .

لا تقلد .. وإن احتجت للتقليد في الابتداء فلابد أن تعلم أن لك شخصية خاصة بك .. فلا تقلد .

أسئلة 

س ) ماذا تفعل وسط الخطبة لو نسيت نقاط خطبتك.

ج) 
وسائل لتجاوز النسيان .. 



استمر في التعليق على النقطة السابقة وأنت تحاول تذكر ما نسيته.. 



فمثلا أنت تتكلم عن غزوة بدر .. وتريد أن تكمل خطبتك بنقطة أخرى نسيتها .. فتتكلم عن أن بدر كانت أول الغزوات وقد تلتها غزوات كثيرة .. وأن الله ينصر المسلمين .. 

س ) كيف تحضر خطبتك.
كيف تعد خطبة 
أولا : موضوع الخطبة : 

1- تكوين الهدف العام

عندما تعرف الهدف الذي تريده تنتقل إلى الخطوة التالية ألا وهي اختيار الموضوع .

من أمثلة الأهداف : التعليق عن حدث تاريخي مثل بداية السنة 

رفع الإيمانيات 

وقفات تربوية محددة من السيرة أو من قصة أو حديث

توعية الناس بأمر محدد .

2- اختيار الموضوع 

المراجع : 

1- كتب الخطب 
2- كتب الموضوعات (وينبغي البعد عن الكتب ذات الأحاديث الضعيفة والعقائد المنحرفة .. إلخ )
3- الخطب العامة .
4- الصحف والمجلات للتعرف على الأحداث الواقعية الحالية للتعليق عليها.
5- القرآن الكريم وتفسيره بالإضافة إلى المعجم المفهرس .
6- شروح الأحاديث الصحيحة .
التحضير الصحيح :
1- البعد عن نسخ الخطب المعلبة والتحضير الخاص بالبيئة والهدف مع إمكانية الاستفادة من الخطب السابقة .

2- التفكير والتأمل وتسجيل الملاحظات قبل التحضير.
3- حدد الموضوع مبكرا حتى تفكر فيه .
4- العلم الاحتياطي .
5- تنسيق المعلومات .
6- الاستنتاج وأخذ الدروس .
7- الاهتمام بالشواهد .
8- المناقشة مع أهل العلم والمجتمع .
الخطبة النهائية 
تنبيهات : 

لا تطِل الخطبة 

لا تشتت (موضوع واحد)
الاهتمام بلغة الخطبة (اللغة العربية والابتعاد عن العامية)

الاهتمام بالجانب العلمي والعاطفي.

الاهتمام بطرح شيء يعاصره الناس والبعد عن خطب القديمة.

الابتعاد عن القصص الخرافية والأحاديث الضعيفة .

البعد عن الأفكار التي تفوق ذهن المستمعين .
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